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Matopolskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w ramach realizacji projektu pn.
»,Matopolski system wspierania transformacji cyfrowej szkdt” wspétfinansowanego

w ramach programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027, Priorytet 6
.Fundusze Europejskie dla rynku pracy, edukacji i wigczenia spotecznego”, Dziatanie
6.35 ,Transformacja cyfrowa szkot”, Typ projektu A - Systemowe wsparcie
transformacji cyfrowej szkét. Operacja o znaczeniu strategicznym dla Matopolski.

zaprasza do ziozenia szacowania wartosci zamowienia na ustugi cateringowe,

ktére odbedg sie w Krakowie, Oswiecimiu, Tarnowie i Nowym Sgczu zgodnie

Z ponizszym opisem.

CZESC 1: ustuga cateringowa dla uczestnikdw szkolen organizowanych
w Osrodku MCDN w Krakowie lub w siedzibie MCDN

1. Przedmiotem czesci 1 zamowienia jest Swiadczenie ustugi cateringowe;j
obejmujgcej serwis kawowy podczas szkolen dla maksymalnie 16 grup
szkoleniowych, tj. fgcznie maksymalnie 259 uczestnikow (pakietow
cateringowych). Szkolenia bedg realizowane w formie jednodniowej, dla grup

liczgcych od 12 do 20 osob, w okresie od pazdziernika 2026 r. do czerwca
2027 r.

1) Wykonanie ustugi odbedzie sie w Krakowie, przy ul. Garbarskiej 1 lub ul.
Lubelskiej 23.

2) Termin realizacji ustugi: od pazdziernika 2026 r. do czerwca 2027 r., w dniu
roboczym.

3) Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy za faktyczng ilos¢ dostarczonych pakietow,
zgodnie z iloscig podang w formularzu zaméwienia jednostkowego, w
terminie 30 dni od otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

4) Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do zamoéwienia wszystkich pakietow
o ktérych mowa w pkt. 1 czesci 1 opisu przedmiotu zamoOwienia, co oznacza,
iz uprawniony jest do zamowienia mniejszej ilosci pakietow. W takiej sytuacji
Wykonawca nie bedzie wnosit zadnych roszczen z tego tytutu, w

szczegolnosci nie bedzie domagat sie zaptaty za ilos¢ pakietéw stanowigcag
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5)

6)

réznice pomiedzy maksymalnym zakresem zamodwienia, a iloscig zlecong
przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce o faktycznej ilosci zamawianych
pakietow wraz z harmonogramem w terminie zgodnym z ofertg Wykonawcy
przed zaplanowanym terminem realizacji ustugi, przesytajgc drogg mailowg
formularz zamowienia jednostkowego.

Zamawiajgcy deklaruje, ze minimalna ilos¢ poszczegdlnych pakietéw

zamowionych zostanie na poziomie 80%.

2. Przez pakiet kawowy zamawiajgcy rozumie:

kanapeczki konferencyjne/bankietowe dekorowane (ser zétty, ogorek zielony,
pomidor, szynka, rzodkiewka, f0so$, itp., min. 4 szt. na osobe). Zamawiajgcy
nie dopuszcza uzycia produktéw mastopodobnych oraz wyrobow
seropodobnych,
ciastka kruche (np.: wafelki, ciastka kruche, ciastka owsiane, ciastka
biszkoptowe z galaretkg w polewie czekoladowej - min. 2 rodzaje, min.
100g/0s),
kawe z ekspresu okoto 300 ml/osobe,
herbate okoto 300 ml/osobe,
herbate (minimum 2 rodzajow herbat w saszetkach — kazda saszetka
oddzielnie zapakowana, w tym jedna czarna, zielona lub owocowa), w liczbie
dostosowanej do liczby uczestnikbéw, wyeksponowana w kasetach na
herbate,
wode mineralng serwowang w dyspenserach w ilosci co najmniej 500 ml/os,
dodatki bez ograniczen:

e mleko 3,2% do kawy (w dzbankach do mleka),

e cytryna (pokrojona w plastry, utozona na spodeczkach z widelczykiem

do nakfadania),
e cukier serwowany w saszetkach — dwa rodzaje: biaty i trzcinowy

nierafinowany oraz stodzik, wykataczki pakowane pojedynczo.

3. W ramach czesci 1 zamowienia Wykonawca zobowigzany jest do:

1)

*MCDN

dowozu positkbw na miejsce wskazane przez Zamawiajgcego w okreslonym

terminie,
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2) przygotowania i dostarczenia serwisu kawowego na min. 15 minut przed
rozpoczeciem spotkania,

3) przygotowanie serwisu w sposob estetyczny,

4) posprzatania po zakonczeniu $wiadczenia ustugi,

5) zapewnienia wlasnych obrusow/naczyn/sztuécéw,

6) w przypadku podawania kawy, herbaty wymagane jest zapewnienie przez
Wykonawce: ekspreséw do kawy, warnikbw wraz z odpowiednim poziomem
gorgcej wody w ilosciach odpowiednich do liczby uczestnikow spotkania,

7) zapewnienia serwetek obiadowych,

4. zapewnienia, ze positki i napoje przygotowywane bedg na biezgco z produktow
wysokiej jakosci, Swiezych, naturalnych (z uwzglednieniem sezonowych warzyw),
mato przetworzonych, z ograniczong iloscig substancji konserwujgcych,

zageszczajgcych, barwigcych lub sztucznie aromatyzowanych;

5. Ustuga bedgca przedmiotem niniejszej czesci zamowienia winna by¢
Swiadczona zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w kwestii zywienia
zbiorowego. Na Wykonawcy spoczywa odpowiedzialnos¢ za naruszenie
przepiséw p.poz., BHP oraz przepiséw sanitarnych, czy brak stosownych

zezwolen na prowadzenie dziatalnosci tego typu.

6. W cene oferty powinny zosta¢ wkalkulowane wszystkie inne koszty zwigzane z
wykonaniem zamowienia (np. koszt dostawy itp.). Wykonawca, kalkulujgc cene
oferty, winien uwzgledni¢ wszelkie koszty jakie poniesie, celem naleznej
realizacji przedmiotu umowy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, a takze
wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w niniejszym opisie przedmiotu

zamowienia.

CZESC 2: ustuga cateringowa dla uczestnikéw szkolen organizowanych

w Osrodku MCDN w Oswigcimiu.

1. Przedmiotem czesci 2 zamowienia jest Swiadczenie ustugi cateringowej
obejmujgcej serwis kawowy podczas szkolen dla maksymalnie 5 grup
szkoleniowych, tj. tgcznie maksymalnie 81 uczestnikow (pakietow
cateringowych). Szkolenia bedg realizowane w formie jednodniowej, dla grup

liczgcych od 14 do 18 osob, w okresie od pazdziernika 2026 r. do czerwca

*MCDN
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2027 r.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Wykonanie ustugi odbedzie sie w Oswiecimiu, przy ul. M. Kolbego 8.
Termin realizacji ustugi: od pazdziernika 2026 r. do czerwca 2027 r., w dniu
roboczym.

Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy za faktyczng ilos¢ dostarczonych pakietow,
zgodnie z iloscig podang w formularzu zaméwienia jednostkowego, w
terminie 30 dni od otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do zamowienia wszystkich pakietow

o ktorych mowa w pkt. 1 czesci 2 opisu przedmiotu zamdwienia, co oznacza,
iz uprawniony jest do zamodwienia mniejszej ilosci pakietow. W takiej sytuacji
Wykonawca nie bedzie wnosit zadnych roszczen z tego tytutu, w
szczegolnosci nie bedzie domagat sie zaptaty za ilos¢ pakietow stanowigcag
réznice pomiedzy maksymalnym zakresem zamodwienia, a iloscig zlecong
przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce o faktycznej ilosci zamawianych
pakietow wraz z harmonogramem w terminie zgodnym z ofertg Wykonawcy
przed zaplanowanym terminem realizacji ustugi, przesytajgc drogg mailowg
formularz zamowienia jednostkowego.

Zamawiajgcy deklaruje, ze minimalna ilos¢ poszczegdlnych pakietéw

zamowionych zostanie na poziomie 80%.

2. Przez pakiet kawowy zamawiajgcy rozumie:

*MCDN

kanapeczki konferencyjne/bankietowe dekorowane (ser zétty, ogorek zielony,
pomidor, szynka, rzodkiewka, f0so$, itp., min. 4 szt. na osobe). Zamawiajgcy
nie dopuszcza uzycia produktow mastopodobnych oraz wyrobéw
seropodobnych,

ciastka kruche (np.: wafelki, ciastka kruche, ciastka owsiane, ciastka
biszkoptowe z galaretkg w polewie czekoladowej - min. 2 rodzaje, min.
100g/0s),

kawe z ekspresu okoto 300 ml/osobe,

herbate okoto 300 ml/osobe,

herbate (minimum 2 rodzajow herbat w saszetkach — kazda saszetka

oddzielnie zapakowana, w tym jedna czarna, zielona lub owocowa), w liczbie
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dostosowanej do liczby uczestnikbéw, wyeksponowana w kasetach na
herbate,
- wode mineralng serwowang w dyspenserach w ilosci co najmniej 500 ml/os,
- dodatki bez ograniczen:
e mleko 3,2% do kawy (w dzbankach do mleka),
e cytryna (pokrojona w plastry, utozona na spodeczkach z widelczykiem
do nakfadania),
e cukier serwowany w saszetkach — dwa rodzaje: biaty i trzcinowy

nierafinowany oraz stodzik, wykataczki pakowane pojedynczo.

3. W ramach czesci 2 zamowienia Wykonawca zobowigzany jest do:

1) dowozu positkdw na miejsce wskazane przez Zamawiajgcego w okreslonym
terminie,

2) przygotowania i dostarczenia serwisu kawowego na min. 15 minut przed
rozpoczeciem spotkania,

3) przygotowanie serwisu w sposéb estetyczny,

4) posprzagtania po zakonczeniu swiadczenia ustugi,

5) zapewnienia wiasnych obruséw/naczyn/sztu¢céw,

6) w przypadku podawania kawy, herbaty wymagane jest zapewnienie przez
Wykonawce: ekspreséw do kawy, warnikow wraz z odpowiednim poziomem
goragcej wody w ilosciach odpowiednich do liczby uczestnikéw spotkania,

7) zapewnienia serwetek obiadowych,

4. zapewnienia, ze positki i napoje przygotowywane bedg na biezgco z produktéw
wysokiej jakosci, Swiezych, naturalnych (z uwzglednieniem sezonowych warzyw),
mato przetworzonych, z ograniczong iloscig substancji konserwujgcych,

zageszczajgcych, barwigcych lub sztucznie aromatyzowanych;

5. Ustuga bedgca przedmiotem niniejszej czesci zamowienia winna byc¢
Swiadczona zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w kwestii zywienia
zbiorowego. Na Wykonawcy spoczywa odpowiedzialno$¢ za naruszenie
przepisow p.poz., BHP oraz przepiséw sanitarnych, czy brak stosownych

zezwolen na prowadzenie dziatalno$ci tego typu.

6. W cene oferty powinny zosta¢ wkalkulowane wszystkie inne koszty zwigzane z
wykonaniem zamowienia (np. koszt dostawy itp.). Wykonawca, kalkulujgc cene
“MCDN
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oferty, winien uwzgledni¢ wszelkie koszty jakie poniesie, celem naleznej
realizacji przedmiotu umowy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, a takze
wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w niniejszym opisie przedmiotu

zamowienia.

CZESC 3: ustuga cateringowa dla uczestnikéw szkolen organizowanych
w Osrodku MCDN w Tarnowie.

1. Przedmiotem czesci 3 zamdwienia jest Swiadczenie ustugi cateringowe;j
obejmujgcej serwis kawowy podczas szkolen dla maksymalnie 15 grup
szkoleniowych, tj. tgcznie maksymalnie 218 uczestnikow (pakietéw
cateringowych). Szkolenia bedg realizowane w formie jednodniowej, dla grup

liczacych od 12 do 16 osbb, w okresie od pazdziernika 2026 r. do czerwca
2027 r.

1) Wykonanie ustugi odbedzie sie w Tarnowie, przy ul. Nowy Swiat 30.

2) Termin realizacji ustugi: od pazdziernika 2026 r. do czerwca 2027 r., w dniu
roboczym.

3) Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy za faktyczng ilo$¢ dostarczonych pakietéw,
zgodnie z iloscig podang w formularzu zaméwienia jednostkowego, w
terminie 30 dni od otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

4) Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do zamdwienia wszystkich pakietow
o ktérych mowa w pkt. 1 czesci 3 opisu przedmiotu zamoéwienia, co oznacza,
iz uprawniony jest do zamdéwienia mniejszej ilosci pakietow. W takiej sytuacji
Wykonawca nie bedzie wnosit Zzadnych roszczen z tego tytutu, w
szczegolnosci nie bedzie domagat sie zaptaty za ilos¢ pakietow stanowigca
réznice pomiedzy maksymalnym zakresem zamowienia, a iloscig zlecong
przez Zamawiajgcego.

5) Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce o faktycznej ilosci zamawianych
pakietow wraz z harmonogramem w terminie zgodnym z ofertg Wykonawcy
przed zaplanowanym terminem realizacji ustugi, przesytajgc drogg mailowg
formularz zaméwienia jednostkowego.

6) Zamawiajacy deklaruje, ze minimalna ilo$¢ poszczegdinych pakietéw

zamowionych zostanie na poziomie 80%.

*MCDN
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2. Przez pakiet kawowy zamawiajgcy rozumie:

kanapeczki konferencyjne/bankietowe dekorowane (ser zoétty, ogorek zielony,
pomidor, szynka, rzodkiewka, f0so$, itp., min. 4 szt. na osobe). Zamawiajgcy
nie dopuszcza uzycia produktéw mastopodobnych oraz wyrobow
seropodobnych,
ciastka kruche (np.: wafelki, ciastka kruche, ciastka owsiane, ciastka
biszkoptowe z galaretkg w polewie czekoladowej - min. 2 rodzaje, min.
100g/0s),
kawe z ekspresu okoto 300 ml/osobe,
herbate okoto 300 ml/osobe,
herbate (minimum 2 rodzajow herbat w saszetkach — kazda saszetka
oddzielnie zapakowana, w tym jedna czarna, zielona lub owocowa), w liczbie
dostosowanej do liczby uczestnikbéw, wyeksponowana w kasetach na
herbate,
wode mineralng serwowang w dyspenserach w ilosci co najmniej 500 ml/os,
dodatki bez ograniczen:

e mleko 3,2% do kawy (w dzbankach do mleka),

e cytryna (pokrojona w plastry, utozona na spodeczkach z widelczykiem

do nakfadania),
e cukier serwowany w saszetkach — dwa rodzaje: biaty i trzcinowy

nierafinowany oraz stodzik, wykataczki pakowane pojedynczo.

3. W ramach czesci 3 zamowienia Wykonawca zobowigzany jest do:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

*MCDN

dowozu positkow na miejsce wskazane przez Zamawiajgcego w okreslonym
terminie,

przygotowania i dostarczenia serwisu kawowego na min. 15 minut przed
rozpoczeciem spotkania,

przygotowanie serwisu w sposob estetyczny,

posprzatania po zakonczeniu swiadczenia ustugi,

zapewnienia wtasnych obruséw/naczyn/sztuccéw,

w przypadku podawania kawy, herbaty wymagane jest zapewnienie przez
Wykonawce: ekspreséw do kawy, warnikdw wraz z odpowiednim poziomem

gorgcej wody w iloSciach odpowiednich do liczby uczestnikow spotkania,
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7) zapewnienia serwetek obiadowych,

4. zapewnienia, ze positki i napoje przygotowywane bedg na biezgco z produktow
wysokiej jakosci, Swiezych, naturalnych (z uwzglednieniem sezonowych warzyw),
mato przetworzonych, z ograniczong iloscig substancji konserwujgcych,

zageszczajgcych, barwigcych lub sztucznie aromatyzowanych;

5. Ustuga bedgca przedmiotem niniejszej czesci zamowienia winna by¢
Swiadczona zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w kwestii zywienia
zbiorowego. Na Wykonawcy spoczywa odpowiedzialnos¢ za naruszenie
przepisow p.poz., BHP oraz przepiséw sanitarnych, czy brak stosownych

zezwolen na prowadzenie dziatalnosci tego typu.

6. W cene oferty powinny zosta¢ wkalkulowane wszystkie inne koszty zwigzane z
wykonaniem zamowienia (np. koszt dostawy itp.). Wykonawca, kalkulujgc cene
oferty, winien uwzgledni¢ wszelkie koszty jakie poniesie, celem naleznej
realizacji przedmiotu umowy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, a takze
wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w niniejszym opisie przedmiotu

zamowienia.

CZESC 4: ustuga cateringowa dla uczestnikéw szkolen organizowanych

w Osrodku MCDN w Nowym Saczu.

1. Przedmiotem czesci 4 zamdwienia jest Swiadczenie ustugi cateringowe;j
obejmujgcej serwis kawowy podczas szkolen dla maksymalnie 9 grup
szkoleniowych, tj. tgcznie maksymalnie 141 uczestnikow (pakietéw
cateringowych). Szkolenia bedg realizowane w formie jednodniowej, dla grup

liczacych od 12 do 20 oséb, w okresie od pazdziernika 2026 r. do czerwca
2027 r.

1) Wykonanie ustugi odbedzie sie w Nowym Sgczu, przy ul. Jagielloiskiej 61.

2) Termin realizacji ustugi: od pazdziernika 2026 r. do czerwca 2027 r., w dniu
roboczym.

3) Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy za faktyczng ilo$¢ dostarczonych pakietéw,
zgodnie z iloscig podang w formularzu zamowienia jednostkowego, w

terminie 30 dni od otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

*MCDN
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4) Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do zamowienia wszystkich pakietow
o ktorych mowa w pkt.1 czesci 4 opisu przedmiotu zamdwienia, co oznacza,
iz uprawniony jest do zamdwienia mniejszej ilosci pakietow. W takiej sytuacii
Wykonawca nie bedzie wnosit zadnych roszczen z tego tytutu, w
szczegolnosci nie bedzie domagat sie zaptaty za ilos¢ pakietéw stanowigcag
réznice pomiedzy maksymalnym zakresem zamodwienia, a iloscig zlecong
przez Zamawiajgcego.

5) Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce o faktycznej ilosci zamawianych
pakietébw wraz z harmonogramem w terminie zgodnym z ofertg Wykonawcy
przed zaplanowanym terminem realizacji ustugi, przesytajgc drogg mailowg
formularz zamoéwienia jednostkowego.

6) Zamawiajgcy deklaruje, ze minimalna ilo$¢ poszczegdinych pakietéw
zamowionych zostanie na poziomie 80%.

2. Przez pakiet kawowy zamawiajgcy rozumie:

- kanapeczki konferencyjne/bankietowe dekorowane (ser zoity, ogorek zielony,
pomidor, szynka, rzodkiewka, t0so0$, itp., min. 4 szt. na osobe). Zamawiajgcy
nie dopuszcza uzycia produktéw mastopodobnych oraz wyrobdéw
seropodobnych,

- ciastka kruche (np.: wafelki, ciastka kruche, ciastka owsiane, ciastka
biszkoptowe z galaretkg w polewie czekoladowej - min. 2 rodzaje, min.
100g/0s),

- kawe z ekspresu okoto 300 ml/osobe,

- herbate okoto 300 ml/osobe,

- herbate (minimum 2 rodzajéw herbat w saszetkach — kazda saszetka
oddzielnie zapakowana, w tym jedna czarna, zielona lub owocowa), w liczbie
dostosowanej do liczby uczestnikbéw, wyeksponowana w kasetach na
herbate,

- wode mineralng serwowang w dyspenserach w ilosci co najmniej 500 ml/os,

- dodatki bez ograniczen:

e mleko 3,2% do kawy (w dzbankach do mleka),
e cytryna (pokrojona w plastry, utozona na spodeczkach z widelczykiem

do nakfadania),

*MCDN
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e cukier serwowany w saszetkach — dwa rodzaje: biaty i trzcinowy

nierafinowany oraz stodzik, wykataczki pakowane pojedynczo.

3. W ramach czesci 4 zamowienia Wykonawca zobowigzany jest do:

1) dowozu positkow na miejsce wskazane przez Zamawiajgcego w okreslonym
terminie,

2) przygotowania i dostarczenia serwisu kawowego na min. 15 minut przed
rozpoczeciem spotkania,

3) przygotowanie serwisu w sposéb estetyczny,

4) posprzgtania po zakonczeniu $wiadczenia ustugi,

5) zapewnienia wiasnych obruséw/naczyn/sztu¢céw,

6) w przypadku podawania kawy, herbaty wymagane jest zapewnienie przez
Wykonawce: ekspreséw do kawy, warnikdw wraz z odpowiednim poziomem
gorgcej wody w ilosciach odpowiednich do liczby uczestnikéw spotkania,

7) zapewnienia serwetek obiadowych,

4. zapewnienia, ze positki i napoje przygotowywane bedg na biezgco z produktéw
wysokiej jakosci, Swiezych, naturalnych (z uwzglednieniem sezonowych warzyw),
mato przetworzonych, z ograniczong iloscig substancji konserwujgcych,

zageszczajgcych, barwigcych lub sztucznie aromatyzowanych;

5. Ustuga bedgca przedmiotem niniejszej czesci zamowienia winna byc¢
Swiadczona zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w kwestii zywienia
zbiorowego. Na Wykonawcy spoczywa odpowiedzialnos¢ za naruszenie
przepiséw p.poz., BHP oraz przepiséw sanitarnych, czy brak stosownych

zezwolen na prowadzenie dziatalno$ci tego typu.

6. W cene oferty powinny zosta¢ wkalkulowane wszystkie inne koszty zwigzane z
wykonaniem zamowienia (np. koszt dostawy itp.). Wykonawca, kalkulujgc cene
oferty, winien uwzgledni¢ wszelkie koszty jakie poniesie, celem naleznej
realizacji przedmiotu umowy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, a takze
wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w niniejszym opisie przedmiotu

zamowienia.
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